ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARIPE

A CAMARA MUNICIPAL DE ARARIPE, Estado

!
— \«\\} \}837 : do Ceara, por seu Presidente, o Sr. Antdnio de

, Alencar Andrade, no uso de suas atribuigdes
‘x legaisemvigéncia. DECRET A

O PREFEITO MUNICIPAL DE ARARIPE, Estado do Ceara, faco saber que a
Camara Municpal de Araripe aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO|

Disposigoes Preliminares

Art. 1°, - Fica instituida, na Administra¢do municipal de Araripe, a forma de pagamento de
- despesas pelo regime de suprimento de fundos que reger-se-é& por estas normas .

Art. 2°.- Entende-se por Suprimento de Fundos o numerério colocado & disposicéo de uma
reparticéo efou servidor devidamente delegado, a fim de the dar condigdes de realizar despesas
que, por sua natureza urgente, néo possam aguardar o processamento normal da despesa.

Art. 3°. - Os pagamentos a serem efetuados através do regime de Suprimento de Fundos
ora instituido restringir-se-80 aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de exce¢ado e
urgentes; o

Art. 4%, - O Suprimento de Fundos mensal de cada espécie de despesa néo ultrapassaré
o valor do duodécimo da dotagéo correspondente.

Art. 5° . Poderdo realizar-se sob o regime de Suprimentos de Fundos os pagamentos
das seguintes espécies ;

{- com materiai de consumo ;

Il - com servigos de terceiros;
Hl - com diérias e ajuda de custo.



I/ - com transportes em geral

V - judicial,

VIl - com represemtacéo eventual,

Vil - Extraordinaria e urgente, cuja realizacéo ndo permita a tramita¢éo normail;

Vil - Que tenha de ser efetuada em lugar distante da Sede da Administracdo municipal, ou
em outro Municipio ;

IX - MiGda e de pronto pagamento;

X - Auxilios e coniribuigbes eventuais fornecidos a pessoas reconhecidamente carentes;

Art. 6°.- Consiituem em despesas milidas & de pronto pagamento para os efeitos desta
Lei, as que se realizarem com:

| - Selos postais, telegramas, radiogramas, materiais e servicos de limpeza e higiene,
lavagem de roupa, café e lanche, pequenos consertos, dgua , uz, teiefone, forga gés, e aquisicéo
avulsa de jornais, livros e outras publicagbes;

il - encadernacgdes avuisas e artigos de escritérios, de desenhos, impressos e papelaria, em
quantidade rastrita, para o uso ou consumo imediato;

it - Artigos farmacéuticos ou de laboratdrio, em quantidade restrita, para uso ou consumo
préximo imediato;

IV - outra qualquer , de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente
justificada.

Art, 7°. -
As despesas com artigos em quentidades maiores , de uso ou consumo, cofreréo pelos itens
orgamentérios proprios e seguiréo o processamento normal da despesa.

CAPITULOHl
Das Requisicoes de Suprimento de Fundos

Art. 8% - as requisicdes de Suprimentos de Fundos serdo feitas pelos chefes das
reparticdes municipals, mediante oficios dirigidos:

i - Ao chefe do Poder Executivo, quando & este se subordinar a reparnticéo, ou a quem lhe
for delegado poderes,
il - Ao Presidente do Legislativo, se tiver contabilidade prépna.

Paragrafo Unico - O chefe do poder executivo somente afravés de portaria, poderéa
autorizar as referidas despesas .

Art. 8°, - Dos oficios requisitérios de Suprimentos de Fundos, conslaréo necessariamente
as seguintes informacdes:

I - Dispositivo legal em que se baseiam,

il - ldentificacéo da espécie de despesa mencionando o inciso do art. 5° no qual ele se
classifica,

I - Nome completo, cargo ou fung¢do do servidor responsavel pslo Suprimento de Fundos;



IV - Dotagéo orgamentaria a ser onerada;
V - Prazo de aplica¢éo,

Art. 10 - o prazo para aplicacdo podera ser mensal, mencionando-se neste caso, o valor
globai do Suprimento, a quantia mensal a ser entregue e 05 meses de aplica¢éo.

Art. 11 - Na hipétese de Suprimento de Fundo Unico, o oficio requisitério devera esclarecer
esse fato e o prazo de aplicagéo.

Art. 12 - Néo se faré Suprimento de Fundos a servidores em alcance.

Art. 13 - Néo se faré novo suprimento de fundos :

I - A quem, do anterior, n&o haja prestado contas no prazo legal,

i - A quem, dentro do prazo de 30 (irinta) dias, deixar de atender @ notificacdo para

regularizar a Prestacéo de Contas;
itt - A quem J& seja responséval por dois Suprimentos de Fundos.

CAPITULO N

Do Periodo de Aplicacéo

Art. 14 - O Suprimento de Fundos solicitado em base mensal somente podera ser aplicado
durante o més a que se refere ou durante o periodo de 30 (lrinta) dias a contar da entrega do
dinheiro ao responsével.

Art. 15 - no caso de Suprimento de Fundos unico, o perfodo de aplicagéo seré aquele
estabelecido no oficio requisitério, conforme o arl. 11.

Art. 16 - Nenhum pagamento poderd ser efetuado fora do periodo de aplicagéo.

CAPITULO IV

Da Tramitacao dos Processos de Suprimento de Fundos
Art. 17 - o oficio requisitério seré autuado e protocolado seguindo diretamente ao Gabinete
da Autoridade Competente, para a devida autorizagéo.

Art. 18 - Os processos de Suprimento de Fundos teréo sempre andamento preferencial e
urgente.

Art. 19 - Autorizada, a despesa seré empenhada e paga com cheque nominal em favor do
responsavel indicado no processo.

Art, 20 - Cabe a0 setor de Contabilidade verificar, antes de registrar 0 empéenho, se foram
cumpridas as disposi¢des desta Lei.



CAPITULO W

Das Normas de Aplicagao do Suprimento de Fundos

Art. 21 - O suprimento de fundos néo poderé ser aplicado em despesas diferentes
daquelas para a qual foi autorizado.

Art. 22 - A cada pagamento efetuado o responsavei exigird o correspondenie comprovanie:
Nota Fiscal, Nota Fiscal Simplificada, Cupom Fiscal, recibo, etc

Art. 23 - Os comprovantes de despesas serdo sempre emitidos em nome do responsavel
pelo Suprimento, trazendo a indicagdo do Orgdo a que esteja vinculado.

Art. 24 - Os comprovantes de despesas ndo poderéo conter rasuras, emendas, borrées ou
valor liegivel, ndo sendo admitidos em hipdtese alguma, segundas vias, copias xerox, fotocoplas ou
qualquer outra espécie de reproducéo.

Art. 25 - Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento da
mercadoria ou da prestacas do servigo.

CAPITULO VI

Do recolhimento do saldo nao utilizado

Art.26 - o Saldo do Suprimento de Fundos néo ulilizados sera entregue & tesouraria da
Prefeitura , ou quando for o caso, a iesouraria da Cémara Municipal mediante Guia de
Recolhimento, onde constardo o nome do responséavel e a identificacéo do Suprimento cujo saldo
estard sendo restituido. ‘

Art. 27 - O prazo para recothimento do saldo néo utilizado sera de trés dias (teis, a contar
do termo final do periodo de aplicagéo;.

Art. 28 - A tesouraria classificarda o valor do saldo recebido no Grupe de Receitas
Orcamentarias “INDENIZAGOES E RESTITUICOES”

Art. 29 - o setor de contabilidade & vista do guia de recolhimento, providenciara a juntada
de uma via no processo de Prestacéo de Conlas.

Art. 30 - No més de dezembro todos o5 saldo de Suprimento de Fundos seréo recolhidos &
tesouraria até o Gltimo dia util do més, mesmo que o perfodo de aplicacéo
néo tenha expirado.

e e — — ———— e e e . . e _ e, _ .t . sttt i, s i . e, . i



Art. 31 - Se, eventualmente e de maneira justificada, algum saldo de suprimento for
recolhido no exercicio seguinte, o valor serd classificado na forma do artigo 28, indicando a sue
procedéncia.

CAPITULO Vil

Da Prestacao de Contas

Art. 32 - No prazo de 10 (dez) dias a contar do termo final do periodo de aplicagédo, o
responsavel prestara contas da aplica¢éo do Suprimento de Fundos recebido.

Paragrafo Unico - A cada Suprimento de Fundos corresponderé uma Prestacéo de
Contas.

Art. 33 - A Prestacéo de Contas far-se-& medianie entrada no setor de Contabilidade |, dos

seguintes documentos:

a} Oficio conforme modelo a ser elaborado pelo setor de contabilidade;

0] Relagdo de todos os documentos de despesas incluindo: nlmero e data do
documento, espécie de documento, nome do interessado, e valor da despesa, contando
no final a soma da despesa reaiizada;

c) Cépia do guia de recolhimento do saldo né&o aplicado se houver;

d} Copia da Nota de Empenho e da nota de anula¢éo se houver saldo recolhido;

s| Documentos das despesas realizadas, disposios em ordem cronolégica, na mesma
seql@ncia da relagdo mencionada na letra "B

fi Os documentos mencionados na letra “E”, se forem de tamanho reduzido, serdo
colocados em folthas brancas;

gl Em cada documento constaro, obrigatoriamente, atestado do recebimento do material
ou da prestacéao do servico.

h} Extrato da conta bancéria

Das disposicoes Finals

Art. 34 - caberé ao Secretério de Finangas da prefeitura, e no caso do Poder Legisiativo, a
quem for deiegado poderes & iomada de conias dos suprimentos.

Art. 35 - Recebidas as presta¢des de contas, conforme o disposto no corpo desta Lei, a
Secretaria de Financas verificard se as disposi¢des foram inteiramente cumpridas, fazendo as
exigéncias necessarias e fixando prazos razoéveis para que 03 responsaveis possam cumpri-los.

Art. 36 - Apos a emiss@o do parecer da Secretaria de Finangas, o processo seré remetido
a0 Ordenador da Despesa , para aprovagéo ou ndo das contas | retornando @ Secretaria.




Art. 37 - Se as contas forem consideradas em ordem, seréo remetidas ao responsavel pelo
setor de contabilidade , para que certifique o falo no local apropriado do documento.

Art. 38 . Os casos omissos seréo disciplinados pelo setor de financas.
Art. 39 . Esta fei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposigées em

contrario.

Pago da Prefeitura Municipal de Ararlpe, aos 03 de margo de 1987

José Humberto G&

;‘.b\.‘ 2
Prefeito RN




